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Surabaya, 3 Februari 2025 
 

Nomor : 01/UN.63/UPPBJ/UND.JL/2025 

Lampiran : - 
Perihal : Undangan Terbuka Verifikasi Calon Daftar Penyedia Tetap 

  
 

Kepada Yth. 

Calon Daftar Penyedia Terpilih  
di Tempat 

 
 

Dengan ini kami sampaikan undangan untuk verifikasi Calon Daftar Penyedia Terpilih 
kualifikasi Penyedia Jasa Lainnya Industri Pakaian Jadi (Konveksi) pada lingkup Universitas 

Pembangunan Nasional “Veteran” Jawa Timur. Pelaksanaan verifikasi melalui Aplikasi Sistem 

Informasi Pengadaan (SINADA) UPN "Veteran" Jawa Timur dengan alamat: 
https://eproc.upnjatim.ac.id. Berikut kami lampirkan jadwal pelaksanaan verifikasi Calon Daftar 

Penyedia Terpilih:  
 

No. Kegiatan Tanggal 

1. Pengiriman Surat Minat, Pendaftaran dan Pengisian Profil 

Perusahaan 

3 - 5 Febuari 2025 

2. Verifikasi Awal Profil Perusahaan 6 - 7 Februari 2025 

3. Perusahaan yang Lolos Verifikasi Awal Melengkapi Detail 

Perusahaan (cek akun masing-masing) 

8 - 10 Februari 2025 

4. Verifikasi Akhir  11 - 14 Februari 2025 

5 Pengumuman DPT  15 Februari 2025 

 

Dari seluruh penyedia yang mendaftar, akan dipilih tiga penyedia terbaik yang memenuhi kualifikasi 

untuk kemudian terdaftar sebagai Daftar Penyedia Tetap (DPT) berdasar pada verifikasi administarsi, 
pengalaman, kapasitas produksi dan keuangan. Informasi lebih lanjut dapat melalui email 

ulp@upnjatim.ac.id. Demikian kami sampaikan, atas kerja samanya kami ucapkan terima kasih. 
 

 

UPN “Veteran” Jawa Timur 

Unit Pengelola Pengadaan Barang/Jasa  

ttd 

Panitia Verifikasi Calon DPT 
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PERSYARATAN VERIFIKASI DAFTAR PENYEDIA TERPILIH 

 

Nama Kategori : Penyedia Jasa Lainnya Industri Pakaian Jadi (Konveksi) 
Periode Verifikasi : Feburari 2025 

Kualifikasi penyedia : Kecil/ Menengah / Besar  

Pengadaan : Jasa Lainnya 

 

A. PROFIL PERUSAHAAN  

 

No 
Dokumen 

Kualifikasi 
Keterangan 

1. Identitas 

Perusahaan 

Nama Perusahaan, Pemilik, Alamat, Nomor Telepon, Email dan 

Lain-lain 

2. Bank Nama Pemilik Rekening, Nomor Rekening 

3. Perpajakan No. PKP, No. NPWP 

 

B. DETAIL PERUSAHAAN  

 

No 
Dokumen 

Kualifikasi 
Keterangan 

PERSYARATAN KUALIFIKASI ADMINISTRASI/ LEGALITAS 

1. Pemegang Saham Nama, No. Identitas, Jenis Kartu Identitas, Besar Saham, Alamat, 

File Bukti 

2. Pengurus Nama, No. Identitas, Jenis Kartu Identitas, Jabatan, Tanggal Mulai 

Menjabat 

3. Lisensi Jenis, Nomor, Nama, Tanggal, Penerbit, Tanggal Berlaku dan Bukti 
File Scan 

- 

Landasan 

Hukum 
Pendirian Badan 

Usaha 

a. Akta Pendirian Badan Usaha/Anggaran Dasar 

b. Perubahan Terakhir Akta Pendirian Perusahaan /Anggaran 

Dasar  

- 

 

 

 

 
Izin Usaha 

a. Ketentuan Umum 

Memiliki ijin usaha sesuai dengan peraturan perundang - 

undangan 
b. Ketentuan Khusus 

Memiliki Nomor Induk Berusaha (NIB) yang masih berlaku 

dengan klasifikasi Industri Pakaian Jadi (Konveksi) serta ketentuan 

pendukung sesuai peraturan yang berlaku.  

- 
Dokumen 
Pendukung 

Lainnya 

a. Nomor Pokok Wajib Pajak (NPWP) 

b. Surat Pengukuhan Pengusaha Kena Pajak (SPPKP) 

c. Memiliki Sertifikat pendukung lainnya adalah nilai lebih 

PERSYARATAN KUALIFIKASI TEKNIS 

4.  Tenaga Kerja 

a. Ketentuan Umum 

Melampirkan minimal 1 orang tenaga kerja tetap sesuai bidang 

sebagai berikut: 
• Nama 

• Tanggal Lahir 
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• Pengalaman Kerja 
• Pendidikan Terakhir 

• Alamat 

• Email 
• Kewarganegaraan 

• Status Pegawai 

• Jabatan 

5. 
 

Pengalaman 
perusahaan 

Memiliki pengalaman yang sejenis paling kurang 1 (satu) pekerjaan 

dalam kurun waktu 2 (dua) tahun terakhir, baik di lingkungan 

pemerintahan maupun perusahaan swasta termasuk pengalaman 
subkontrak dibuktikan dengan dokumen Kontrak Kerja atau yang 

sejenis. (Bukti diunggah pada fitur Lisensi kategori Lain-lain di 
laman SINADA UPN “Veteran” Jatim). 

6. 

 

 
 

 

Data Fasilitas/ 
Peralatan/ 

Perlengkapan 

a. Ketentuan Umum 

Terdiri dari : 

• Tempat usaha/kantor dengan alamat yang benar, tetap dan 

jelas berupa milik sendiri atau sewa. 
• Mempunyai Peralatan dan perlengkapan pendukung 

pekerjaan sesuai bidangnya dan dapat dibuktikan dengan 

bukti kepemilikan atau sewa. 
b. Ketentuan Khusus 

• Memiliki kapasitas produksi 10.000 unit/bulan, dibuktikan 

dengan jumlah mesin dan tenaga kerja, atau laporan 

produksi harian dan bulanan disertai dokumentasi. 

PERSYARATAN KUALIFIKASI KEUANGAN 

7. Pajak SPT 1 Tahun Terakhir 

8. 
Berkas 
Tambahan 

a. Surat Pernyataan 

b. Pakta Integritas 

c. Laporan Keuangan 

d. Kecukupan Modal Kerja (Rekening Koran 3 Bulan Terakhir) 

 

• Semua file dalam bentuk PDF pada setiap file.  

• Link Tutorial Sistem SINADA UPN "Veteran" Jawa Timur:  

https://eproc.upnjatim.ac.id/welcome/tutorial_sistem    

• Calon Daftar Penyedia Tetap wajib mengirimkan Surat Minat Keikutsertaan ke email 

ulp@upnjatim.ac.id sesuai jadwal yang telah ditentukan. 
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